总办公厅会场借用登记表
编号：
	会议名称
	
	会议时间
	

	主要人员
	
	出席人数
	

	主办单位
	
	负责人
	

	联系人
	
	联系方式
	

	会场选择
	
	使用时间
	

	会务要求：
                                              签字确认：

	物业意见：

                                              签字确认：

	校园管理办公室审核：

                                              签字确认：


校园管理办公室制表

徐汇校区总办公厅会场费用清单

	内容
	费    用

	场地费
	

	茶水饮料
	

	会  务
	

	茶歇服务
	

	其  它
	

	合  计
	


确认签字：                                日期：      年    月    日

